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ISTITUTO COMPRENSIVO “B. R. MOTZ0O”

SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Via Lombardia, 1 - 08017 SILANUS (NU) - Tel Fax. 0785 84890
C. F. 92003580914 — C. M. NUIC82400N
web: www.istitutocomprensivobrmotzo.it — e-mail: nuic82400n(@jistruzione.it

Silanus 10/05/2024
Circ. n. 121

al personale ATA
SEDE

Oggetto: Programmazione ferie, festivita soppresse, recupero ore a.s. 2023/2024 personale
ATA

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA ¢ invitato a presentare la

propria richiesta entro il 31/05/2024.

Le ferie e le festivita soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono essere fruite
tutte irrinunciabilmente entro il 31/08/2024, anche in piu periodi, effettuando almeno 15 giorni

lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2024 e il 31/08/2024.

Le ferie non godute per malattia, esigenze di servizio o motivi personali possono essere fruite entro

il mese di Aprile dell’anno scolastico successivo.

Qualora anche nell’anno scolastico successivo non dovesse risultare possibile il “recupero” delle
ferie non godute per cause non imputabili al dipendente (es. grave patologia, malattia ecc.), le stesse
potranno essere fruite anche al di 1a dei limiti stabiliti (quindi in questi casi ¢ possibile rimandarne

la fruizione anche per piu anni).

I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di

date solo per gravi e documentati motivi.
Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio.

Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito dovra essere effettuato entro il 31 agosto

2024. Dopo tale data si procedera all’azzeramento di qualsiasi credito orario.
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Con Decreto prot. 7931 del 02/12/2023 ¢ stata disposta la chiusura della scuola subordinatamente
all'assenza di eventuali ed improvvise esigenze di servizio in presenza delle quali ne potra essere

disposta la riapertura da parte del Dirigente Scolastico nei seguenti giorni prefestivi:
* 06-13-20-27 LUGLIO 2024 e  03-10-14-17-24-31 AGOSTO 2024.

(dal primo sabato dopo il termine degli esami di Stato, per tutti 1 sabati estivi fino all’ultimo sabato

di Agosto);

Nei periodi di sospensione dell'attivita didattica si deve assicurare il servizio nella sede centrale di

via Lombardia a Silanus di almeno 1 collaboratore scolastico e 1 assistente amministrativo.

Prima della fruizione delle ferie dovranno essere esauriti gli eventuali riposi compensativi
accumulati. Dopo la richiesta delle ferie estive sara predisposto entro il 15 Giugno 2024 il piano

delle ferie tenendo in considerazione i seguenti elementi:

* nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, sara modificata la

richiesta del /dei dipendente/i disponibile/i;

* in mancanza di personale disponibile sara adottato il criterio della rotazione annuale, tenendo in

considerazione i periodi usufruiti il precedente anno scolastico in questa o altre sedi di servizio;
* Esigenze particolari, motivate per iscritto, saranno valutate singolarmente.
MODALITA’ di comunicazione

la domanda di ferie per il periodo estivo andra comunicata utilizzando il registro elettronico Argo
Scuolanext secondo le seguenti modalita:

+ Sirammenta che il numero di ferie da richiedere ¢ di 30 giorni per chi ha un’anzianita di
servizio fino a 3 anni e di 32 per quelli con un’anzianita di servizio superiori a 3 anni
(compresi 1 sabati).

» Il periodo entro il quale collocare le ferie € compreso tra il 01.07.2024 e il 31.08.2024.

* 14 giorni di festivita vanno goduti entro I’anno cui si riferiscono (pertanto ai 32 o 30 vanno
aggiunti 1 4 gg., fruendoli entro il 31.08.2024).

+ Chi avesse gia fruito, durante I’anno in corso, di anticipo ferie deve detrarli dal conteggio
delle ferie estive.

¢ Nella richiesta deve essere comunicato 1’indirizzo estivo e relativo numero telefonico o altro
recapito dove poter essere immediatamente rintracciati in caso di necessita.

* Se il periodo ferie ¢ frazionato, occorre inoltrare una richiesta per ogni periodo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Massimo De Pau

(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse)
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